CHECKLISTE I I I I I I
VERANSTALTUNGSKOMMUNIKATION
Bendtigt Liegt vor Offline Online Bis wann? Wer?

Logo/Aktions-Logo O O O O

Wording/Claim/Motto O O O O

_ . Bildsprache und Bilder O O O O

Titel & Untertitel der Veranstaltung F RO O O O O

- Rahmenprogramm O O O O
Sonstiges

Zielgruppe Save the Date O O O O

(geplanter) Termin Plakate/Flyer/Handzettel O O O O

Anmeldemdglichkeit O O O O

KOOPERATIONSPARTNER/SPONSOREN Pressetext O O O O

O Namensnennung in der Kommunikation Presseeinladung o | | o

[ Logo/Daten liegen vor Berichterstattung/Dokumentation O O O O

[ Partner-Kanale zur Kommunikation nutzen Fotos/Video O O O O

Einverstandniserklarung Fotos O O O O

KOMMUNIKATIONSKANALE Feedback-Bogen/Umfrage O O O O
crossmedial — welche Kanale sind verfigbar? Sonstiges

OFFLINE Eintrittskarten O O O O

[ Aushang [ Postversand Einlassbdnder/Namensschilder O O O O

O Presse/Medien [ Verteilung stationar el O 0 0 0

[ Sonstige Luftballons O O O O

ONLINE Mitmachaktionen, z.B. Tombola O O O O

O Social Media [ Website Give-aways, z.B. Kugelschreiber O O O O

LI Newsletter Servietten/Bierdeckel O O O O

L Sonstige Werbebanner/Flaggen O O O O
Sonstiges

UMSETZUNG




