
   

Online-Fernleihe  - Handreichung zur Bestellung von Kopien (Stand: 26.02.2018) 

 

Erstellt von: Elisabeth Kreutzkam, Sankt Michaelsbund, Landesverband Bayern e.V.,  

Tel.: 089 / 23225-552, eMail: e.kreutzkam@st-michaelsbund.de 

1 

Wichtige Vorbemerkungen  
Am 1. März 2018 tritt das neue Urheberrechts-Wissensgesellschafts-Gesetz (UrhWissG) in 

Kraft. Aufgrund dieses Gesetzes ergeben sich Änderungen in der Fernleihe.  

 

Zeitungen und Kioskzeitschriften 

Es dürfen keine Fernleih-Kopienbestellungen aus Zeitungen und Kioskzeitschriften mehr 

angefertigt werden. Die Bestellung wird von der gebenden Bibliothek mit einem 

entsprechenden Hinweistext abgesagt, den Sie an den Besteller weitergeben können. 

 

10% eines Werkes (Monografie) dürfen pro Bestellung bestellt werden 

Die Sicherstellung, dass wirklich nur 10% eines Werkes per Fernleihe geliefert werden, wird 

bei jeder Kopienbestellung durch die gebende Bibliothek geprüft. Falls die Bestellung 10% 

übersteigt wird die Ausleihe des kompletten Buches geprüft. Nicht betroffen sind Aufsätze 

aus Zeitschriften. Diese können nach wie vor vollständig geliefert werden. 

 

Nicht kommerzielle Nutzung 

Jegliche Kopienlieferung zum kommerziellen Zweck untersagt. Dies bedeutet für alle 

„nehmenden“ Büchereien, dass vor der Bestellung sichergestellt werden muss, dass eine 

kommerzielle Nutzung durch den Leser ausgeschlossen ist. Bitte fügen Sie solch ein Feld in 

Ihrem Bestellformular für Fernleihbestellungen ein bzw. dokumentieren Sie dies bitte 

schriftlich. 

 

Elektronische Lieferung möglich – Tantiemeverhandlungen mit der VG Wort müssen 

aktuell noch abgewartet werden 

§ 60e (5) erlaubt die Lieferung an Nutzer auf Einzelbestellung ohne eine Einschränkung bei 

der Form der Belieferung, so dass auch eine elektronische Belieferung möglich ist. Die 

Kopienlieferung in der Fernleihe kann direkt elektronisch an den Endnutzer erfolgen, ohne 

Ausdruck in der nehmenden Bibliothek. Dies gilt zunächst nur für die Lieferung von Kopien 

aus der Papiervorlage und auch erst dann, wenn die Verhandlungen mit der VG Wort zur 

Vergütung abgeschlossen sind. Wir halten Sie informiert. 

 

Besonderheiten bei der Kostenabrechnung von Kopien-Bestellungen 

Bei der Bestellung entfällt ab 01.03.2018 bei Papierkopien (Aufsätze aus wissenschaftlichen 

Zeitschriften, Teile von Büchern) die bisherige Preisstaffelung nach der Seitenzahl ab 41 

Seiten. Bis zu 100 Seiten wird nur noch pauschal eine Schutzgebühr von € 1,50 erhoben, 

sofern die Bücherei diese erheben möchte. Das liegt im Ermessen jeder Einrichtung und ist 

mit dem Unterhaltsträger unbedingt abzustimmen. 
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Hinweis 

Die vorliegende Handreichung beschreibt die Bestellung von Kopien aus einer 

bibliothekarischen Fachzeitschrift, die in Printform bei der gebenden Bibliothek vorliegt. Die 

Kopien werden der bestellenden Bücherei zum Download als PDF bereitgestellt oder als 

Papierkopie verschickt. Wie bisher auch, wird NUR die Papierkopie an den Nutzer 

weitergegeben. Die elektronische Weitergabe ist (noch) nicht gestattet. 

 

Anmeldung 

Um zur Administrationsfläche des Zentralen Fernleih-Servers (ZFL-Server) zu gelangen, 

geben Sie bitte folgende Adresse ein und melden Sie sich mit Ihren Kennungen an: 

 

http://fl.bib-bvb.de/ 

 

 

Sigel: 4-stelliges Sigel ein, bspw. 1569 

Kennwort:  Geben Sie hier Ihr Kennwort ein. 

   Administrator (diese Einstellung ist voreingestellt) 

 
 

http://fl.bib-bvb.de/
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Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie direkt zur Startseite mit der bisherigen 

Bestellübersicht und erhalten aktuelle Meldungen aus den Fernleihbüchereien. Von dort aus 

gelangen Sie auch zu allen wichtigen Werkzeugen für eine erfolgreiche Fernleihe. 

 
 

1. Suche eines Zeitschriftenaufsatzes 
 
Unter dem Menüpunkt „Suchen & Bestellen“ können Sie Bestellungen über die 

Recherchemaske durchführen. Büchereien im Sankt Michaelsbund sind für den bayerischen 

Leihverkehr zugelassen, so ist für Sie die Recherche im Bibliotheksverbund Bayern (BVB) 

bereits voreingestellt. Die Suche erfolgt von „Groß nach Klein“, also nach Zeitschrift, dann 

folgen nähere Angaben zum gewünschten Titel. 
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Über die Recherchemaske können Sie Ihre Suchanfrage starten und auch mit Hilfe von 

Operatoren (und / oder / und nicht) miteinander kombinieren, um ein optimales Ergebnis zu 

erzielen.   

 

Recherchebeispiel: 

Gesucht wird aus der bibliothekarischen Fachzeitschrift BuB : Forum Bibliothek und 

Information aus dem Heft 2017, Jg. 69, Ausgabe 7, der Artikel von Andreas Speer: Denkraum 

und Wissensordnung: Die Bibliothek“, S. 394-396.  
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2. Anzeige der Trefferliste und Auswahl des gewünschten Titels 
 
Wir erhalten eine Trefferliste zu „BuB“ mit Kurzanzeige, die Ihnen einen Überblick der über 

alle im BVB nachgewiesenen Titel gibt. Das Heft liegt auch elektronisch vor, gekennzeichnet 

durch [Elektronische Ressource]“.  

Der Fokus der Handreichung liegt auf der Printausgabe, aus der wir unsere Kopien bestellen 

möchten. Für den Erhalt des Artikels als PDF können Sie dann auch dem Treffer 

[Elektronische Ressource] weiter folgen. Mit Klick auf [Vollformat BVB] gelangen Sie zur 

vollständigen bibliographischen Anzeige und zur Übersicht der besitzenden Bibliotheken.  
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Sie sehen im Vollformat die genaue Beschreibung der Zeitschrift. Die darunter stehende 

Tabelle gibt Auskunft über die besitzenden Bibliotheken im Bibliotheksverbund Bayern und 

ob Fernleihrelevanz besteht.  

 

Geben Sie die entsprechenden Daten in die freien Felder ein und bestätigen mit Klick auf 

Suche nach Band / Jahr. Anschließend wird angezeigt – hier grün - welche Bibliotheken das 

Heft von BuB besitzen.  
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Klicken Sie bitte dann auf    
 
Machen Sie nun Ihre Angaben zum Besteller und dem zu bestellenden Artikel. Rote Felder 
sind Pflichtfelder. Angaben zur Bücherei bzw. zur Zeitschrift sind bereits ausgefüllt.  
 

 
 

Geben Sie bei Benutzernummer bitte Ihre Leihverkehrsnummer (LV) ein, die Sie mit den 

Daten Ihrer Registrierung erhalten haben. Büchereien, die neu bei der Fernleihe registriert 

sind, wiederholen hier ggf. nochmals das Sigel! 

Angaben zum Aufsatz: 

Geben Sie Aufsatztitel, Autor, Seitenzahl, Bandangabe und Jahr an. 

Tipp! Sind ihnen bspw. die genauen Seitenzahlen nicht bekannt, so geben Sie ein „?“ an, da 

das Feld befüllt werden muss. Die KollegInnen in der „gebenden Bibliothek“ können dann 

auf Grund der anderen Angaben dann den genauen Aufsatz ermitteln. 
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Sie werden gefragt, ob nur die Papierausgaben berücksichtigt werden soll. Die 

Standardeinstellung „Nein“ können Sie belassen. Es wird geprüft, ob der Artikel ggf. aus der 

elektronischen Ausgabe zur Verfügung gestellt werden kann. In diesem Falle erhalten Sie ein 

PDF-Dokument. Dieses dürfen Sie jedoch nur als Papierausdruck dem Leser zur Verfügung 

stellen. 

 

Klicken Sie auf „Gebende Bibliotheken ermitteln“. 

 
 

 
 
 
Sie erhalten eine Übersicht der Bibliotheken (nur Anzeige der Siegel), die Ihnen den Artikel 
liefern können. Sie belassen die Einstellungen so und klicken anschließend auf „Bestellung an 
die ausgewählten Bibliotheken senden“. Da Sie bzw. Ihre Büchereien einem genauen 
Leitweg zugewiesen sind, werden die hier angezeigten Bibliotheken nacheinander vom 
System abgearbeitet. Sie erhalten also keine Doppellieferungen eines Artikels.  
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3. Bestellung suchen 
 
Unter dem Menüpunkt „Suchen & Bestellen“  Bestellungen suchen" können Sie nach 
laufenden Bestellungen suchen und gelangen direkt in die Bearbeitungsdaten. Hier können 
Sie die Angaben zu dem soeben gesuchten Aufsatz einsehen und – sofern nötig – noch 
nacharbeiten.  
 

 
 

 
4. Bereitstellung der Kopien und Überblick über bisherige Kopien-Fernleihen 
 

 
 
 

Unter dem Menüpunkt „Passive Fernleihen / Kopien“ können Sie sich abhängig von 

Erscheinungsjahr, Bestell-Zeitraum und Bestell-Status einen Überblick über alle passiven 

Fernleihen Ihrer Bücherei verschaffen und prüfen, von welcher Bibliothek Sie die Kopien 

erhalten. Ggf. wird Ihnen ein PDF zur Verfügung gestellt, welches innerhalb von 40 Tagen 

nach der Bereitstellung abgerufen werden muss. 
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Bei der Statusmeldung SHIPPED können Sie in der ausgegebenen Übersicht „positiv erledigt 

von gebender Bibliothek“ durch Anklicken des PDF-Symbols den Zeitschriftenartikel dann 

ausdrucken.  

 

Bitte loggen Sie sich aus, um die Anwendung zu verlassen.  
 

 
 

 

Bitte geben Sie daher den Aufsatz ausschließlich in gedruckter Form an den Benutzer 

weiter. Die Tantiemeverhandlungen mit der VG Wort zur Vergütung laufen derzeit noch. 

Wir aktualisieren die Handreichung, sobald sich dazu Änderungen ergeben! 

 


